  长春中医药大学公务接待清单

	来访单位
	

	来访事宜
	

	接待部门
	

	主要来访人员
	姓 名
	职 务

	
	
	

	随行人员人数
	

	活动内容
	时 间
	地 点
	校内参加人数
	费用标准(元\人)

	就  餐
	
	
	
	

	住  宿
	
	
	
	

	其  他
	
	
	
	

	备  注
	

	费用合计                               
	

	单位负责人签字
	

	分管校领导签字
	

	校长审批
	     


注：举办会议，来访单位栏填写会议名称，来访事宜栏填写会议级别，接待单位栏填写承办会议部门。
